MERCOSUR/CRPM/INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO N° 01/16

SISTEMA PARA LA ADMINISTRACION Y PRESENTACION DE
RENDICIONES DE CUENTAS DE PROYECTOS FOCEM

VISTO: Ei Reglamento del ando para la Convergencia Estructural del
MERCOSUR - FOCEM (Decisiones CMC N° 01/10 y N° 35/15).

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 3 del Instructivo de Procedimiento N° 01/14 expresa que “El
"Manual del Usuario para Organismos Ejecutores y UTNFs” adjunio se
considera parte integrante de esta norma. Las eventuales modificaciones v
ajustes al mismo seran aprobadas por la CRPM en un instrumento de igual
naturaleza.”

Que resulta necesario facilitar los controles relativos a la suscripcion de
contratos en el marco de los Proyectos FOCEM y sus modificaciones:;

Que es importante incluir en las rendiciones de cuentas todo tipo de documento
gue apoye y aporte informacion sobre los gastos realizados.

LA COMISION DE REPRESENTANTES PERMANENTES DEL MERCOSUR
APRUEBA EL SIGUIENTE INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO:

Articulo 1 — Incorporese al “Manual de! Usuario para Organismos Ejecutores vy
UTNFs", adjunto al Instructivo de Procedimiento N° 01/14, en el punto “7 —
Administrar Gastos; 7.1 — Crear, Modificar, Visualizar’, luego del subtitulo
“Adquisiciones” y antes del subtitulo “Gasto”, el anexo A al presente Instructivo
de Procedimiento.

Articulo 2 - Incorpérese al "Manual del Usuario para Organismos Ejecutores y
UTNFs", adjunto al Instructivo de Procedimiento N° 01/14, como nuevo punto
12, el anexo B al presente Instructivo de Procedimiento.

Articulo 3 - El presente Instructivo de Procedimiento entrara en vigencia a
partir de la fecha de su aprobacion.

\k,g/ ACTA CRPM N° 07/16, Montevideo, 25/07/2016.




7. Administrar gastos

7.1 Crear, modificar, visualizar

Adquisicion

essusnnany

Contrato

Contrato

Namero

Total {usd)

ANEXO A

Q00

Al igual que en los sectores anteriores, para completar esta informacion se debe presionar {a
fupa para acceder a pantalla de seleccion de contratos en la que apareceran todas los

contratos cargados previamente por la UTF. El contrato esta relacionado a la adquisicion.

Gasto

strusvrne




ANEXOB =

12. Administrar documentos de apoyo para las rendiciones de cuentas

Esta funcion permite el ingreso, visualizacion, modificacién y eliminacion de documentos que
se consideren de importancia para el estudio de las rendiciones de cuentas de un proyecto y
que no son incorporados bajo ia rendicidn propiamente dicha. Ejemplo: contratos de personal,
lista de viaticos, participantes a eventos, etc. '

12.1 Crear, modificar, visualizar, eliminar

Para acceder a esta funcionalidad, se debe seleccionar la opcién Proyectos bajo la que

aparecera la opcion Documentos.
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Dicha opcién lleva a la siguiente pantalla donde se selecciona el proyecto al gue se le
agregaran documentos




Una vez seleccionado el proyecto, se debe presiohar"BUSCAR, y se desplegarén los
documentos ya ingresados relativos al proyecto -
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Al elegir 1a opcidn CREAR se desplegara la siguiente pantalla, donde se seleccionard el nombre
del proyecto, se incluirda un NOMBRE que identifique claramente al documento a incorporar,
con una breve descripcion, y se levantard el archive correspondiente.
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Una vez finalizado el ingreso se CONFIRMA la informacion.

Procedimiento simitar se aplica para VISUALIZAR, MODIFICAR o ELIMINAR documentos.




